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A tutto il personale del liceo Statale “G. Buchner” 

Alla D.S.G.A. 

All’Albo  e  Al sito web  

 

Oggetto: Procedura richieste assenze/permessi– tramite ARGO Personale/Didup – Richiamo al rispetto 

delle procedure 

Si richiama l’attenzione di tutto il personale sulle modalità di richiesta di assenze e permessi, già definite dalle 

disposizioni interne dell’Istituto. 

Negli ultimi periodi, l’elevato numero di richieste, spesso presentate con scarso preavviso o al di fuori delle 

procedure previste, sta determinando notevoli difficoltà operative agli uffici amministrativi, incidendo 

negativamente sulla regolare organizzazione del servizio scolastico. 

Si ribadisce pertanto che: 

• Le richieste di assenza e di permesso devono essere presentate secondo le modalità e nei tempi stabiliti. 

Si ricorda a tutto il personale in indirizzo che è operativa per tutto il personale (docente ed ATA) la 

procedura online per le richieste di assenza (permessi, ferie, visite specialistiche, congedi, ecc.) tramite 

ARGO Personale. Le domande, pertanto, non devono essere presentate brevi manu né inoltrate 

all’indirizzo e-mail della scuola, ma devono essere inoltrate esclusivamente attraverso il portale 

ARGO. 

• Solo in casi eccezionali e documentati sarà possibile derogare a tale procedura, previa comunicazione 

tempestiva ai collaboratori del dirigente e agli uffici amministrativi, al fine di consentire la necessaria 

riorganizzazione delle attività; 

• Anche per le assenze fruite ai sensi della Legge 104/92, è indispensabile rispettare la procedura e 

presentare la programmazione mensile delle giornate di permesso, alla quale si potrà derogare solo per 

motivate e impreviste necessità di carattere straordinario, da comunicare tempestivamente. 

Si confida nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilità di tutto il personale per garantire il 

buon andamento del servizio. 

Si allega alla presente 

1) AVVISO_Procedura-richieste-assenze_permessi-tramite-applicativo-ARGO-a.s.-2025-26 prot. 

13252 del 22/09/2025 

2) Avviso_Monitoraggio-e-fruizione-dei-permessi-di-cui-alla-Legge-104_92-a.-s.-2025_2026 prot. 

13251 del 21/09/2025 

La Dirigente 

Prof.ssa Assunta BARBIERI 
 (Documento firmato digitalmente) 
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